
温州大学法政学院2013届本科毕业生
毕业论文工作进程安排
	时   间
	主  要  任  务
	负责人

	2012年9月

3日—23日
（3周）
	1．成立学院毕业论文工作领导小组
2．毕业论文工作领导小组对指导教师的资格进行审核。

3．召开系主任会议，动员具备指导资格的老师上报选题，同时通知毕业生自报题目。
4.指导教师拟定毕业论文选题并提交毕业论文工作领导小组办公室。
5.毕业论文工作领导小组办公室对指导教师拟定的毕业论文选题和学生申报的题目进行汇总。
	毕业论文工作领导小组

	2012年9月24日—10月14日
（3周）
	6.学生毕业设计（论文）工作动员大会。
7．经学生和指导教师双向选择后，指导教师初步确定指导学生人数和选题。
	主管院长

指导教师

	2012年10月

15日—21日（1周）
	8.毕业论文工作领导小组审核后，确定指导教师指导的学生人数和选题。（在系统中完成）
	毕业论文工作领导小组

	2012年10月
22日—11月4日
（2周）
	9．指导教师同所指导的学生协商并由指导教师执笔填写毕业论文任务书，并上传系统进行审核。（文档使用去年的，可从系统中下载）
10．指导老师向学生下达任务书。
	指导教师


	2012年11月

5日—25日
（3周）
	11．根据专业特点，指导老师向学生提出开题报告、文献综述的撰写要求。（写作要求和范本在系统中下载）
12．学生在指导教师的指导下完成并在系统中向指导老师提交开题报告和文献综述。
	指导教师

	2012年11月26日—12月2日
（1周）
	13．指导教师完成审阅开题报告并填写审核意见。
	指导教师

毕业论文工作领导小组

	2012年12月3日—
2013年1月5日
（5周）
	14．开题后，学生开始初稿写作。
15．学生向指导老师提交毕业论文初稿。指导老师对学生的论文初稿提出修改意见，并及时与学生反馈。
	各专业负责人
指导教师

	2013年1月7日
—2月5日
（4周）
	16．学生按照指导老师的意见修改论文，进行二稿写作。
	指导教师

	2013年2月
12日—3月3日
（3周）
	17．寒假，学生按指导老师的修改意见修改初稿，完成二稿，向指导老师提交论文二稿。
	指导教师


续表：
	2013年3月

4日—3月17日
（2周）
	18．指导教师就二稿提出修改意见并与学生沟通。学生完成并提交三稿。
19.中期检查。
	指导教师
毕业论文工作领导小组

	2013年3月18日—4月7日
（3周）
	20．学生向指导教师提交论文三稿。指导教师就三稿提出修改意见并与学生沟通，学生按修改意见修改三稿或多稿，经指导教师审阅后完成定稿，上传系统。
21．学生在指导老师的指导下，按照规范的论文格式对论文进行微调。
	指导教师

	2013年4月

8日—4月26日
（3周）
	22．学生务必于4月20日前在系统中完成论文正文、开题报告、文献综述、外文翻译。
23．指导老师到教学科领取答辩资审查表。
24．指导教师完成论文评阅并给出成绩。
	指导教师

	2013年4月

29日—5月6日
（1周）
	25．指导教师务必于5月6日前把第22项中的材料的纸质稿、电子稿以及第23项中的表格提交教学科。
	指导教师

	2013年5月

7—17日

（2周）
	26．成立答辩委员会、确定答辩小组及学生分组。发放答辩的相关材料。
27．答辩委员会及答辩小组审核学生答辩资格。论文评阅教师在系统中完成论文评阅并给出成绩。
	毕业论文工作领导小组
及答辩组

	2013年5月
18日—19日（2天）
	28．毕业论文答辩。（暂定）
学生修改后上交任务书、开题报告、文献综述、外文翻译、正文各一份到教学科。
29．毕业论文成绩评定、优秀毕业论文遴选。（指导老师可以在系统中下载优秀毕业论文推荐表填写上传）
	毕业论文工作领导小组
答辩委员会

	2013年5月20日—6月15日（4周）
	30．毕业论文相关文档归类整理存档，毕业论文工作总结。
31．毕业论文成绩等相关材料上报教务处。
	毕业论文工作领导小组


注：1、以上每个时间段中的最后日期都是该时间段所要完成任务并需要提交材料的最后时间。
2、部分考研和考公务员的学生各项工作可以延后，但必须在2013年2月29日前完成文献综述、文献翻译，其余工作在4月20日前完成。

